


















































5. Iné vydavky — konkretizovat.

Vstupenky — ak su platené vstupenky do kina, divadla alebo muzea v hotovosti, musi na
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Celkom bez DPH € 55,00
OPH celkom 11,00
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DPH % EUR =

cent

da.
nej byt napisané ICO, DIC a adresa organizacie.
Minrnvna Kremnica, statny poanTK
Stefan am. 25724, 967 01 Kremnica
OR: balska Byt ”’fu‘."'.,r‘v': :3/9
160 : 00010448 IR 2020453419
DKP : 69020204534 /9003 1C0PH: SK2020453479
4 doklad ¢.© 6 dpa: 10.05.2014 10:25:27
Vstupenka (0400102 )  20%
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L 20% 55.00 11.00 66.0U
Spolu 66 .00 EFur
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1€0: 17310920 DIC: 2020849094
bez DPH EUR ~ cent
- oslobodené od DPH EUR Lm[

Spolu slovom __

Ué&tovaci predpis

cent ™ ‘

[ Spolu EUR

M kY g

Ma dat’- (cet SUMA

Zauctované v denniku

pod poradovym ¢islom:

]

Datum Podpis

Stlpec ¢

Pri vSetkych vydavkoch
v hotovosti je povinnost
vystavit vydavkovy
doklad.

Tiaciarei € EkonSpo

Objednavky: EkonSpo, P.0.Box 52, K cintorinu 36, 010 08 Zilina 8

tel+fax 041/7635035

*Vstupenky je mozné zakupit dopredu formou objednavky a faktury. V tom pripade sa doklada
bankovy vypis.
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b. Poistné — priloZit poistni zmluvu
c. Prenajom priestorov
- Faktura za prendjom spolu s objednavkou a dokladom o Uhrade (bankovy vypis — nie
prikaz na Uhradu)
- Zmluva o prenajme spolu s objednavkou a dokladom o Uhrade (bankovy vypis — nie
prikaz na uhradu alebo vydavkovy doklad)
d. Spotrebny materidl — doklad o ndkupe z registracnej pokladne (ak je na blocku vieobecny
popis ,tovar”, ,Skolské potreby”, treba vypisat o aky material sa jedna.

Rabbit s.r.o.
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OKP: B541073117155007
IF .
-
Dakudeme za navétevu -
DOVIDENTIR >
W
{zécia Fénix, 0.Z. ! 2 Y i i A
g M e awaee VYDAVEOVY o) Nie je potrebné  ku
fénix pokladniény doklad &. TV kaydému dokladu
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zodha ..t

z registracnej pokladne

Vyplatené (komu) vystavovat vydavkovy blok

bez DPH EUR o cent DPH % EUR ) cent . SAMOSTATNE. Vy’davkovy’

oslobodené od DPH EUR . cent i Spolu EUR /Mﬂ) cent” ’554:}‘
——

Spolu slovom \SW‘T’\A{Y\/A /;LA’\I\J(’\ oo « e s |
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N dokladu z registracnej
Dat Podpis Stipec & vovvvoee N7 V11 RPN § |
- e pokladne.

Tlatiaren &S EkonSpo© Objednavky: EkonSpo, P.0.Box 52, K cintorinu 36, 010 08 Zilina 8 tel+fax 041/7635035



Dakujese za nakup.
0948254100
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6. Ucastnicke poplatky evidujeme v Gétovnictve formou prijmového dokladu

i S PRIJMOVY

Ratfanska 72, 831 03 Bratislava

@  180: 17310920 DIC: 2020849094

i J+K
IGAZ 320




Tlagivo PROJEKT — ZALOHA (preddavok) sa vyuZiva v pripade, Ze potrebujete vycerpat vyssiu sumu
z vasej pridelenej dotécie aki mate momentalne na Ucte. Vyplnené tladivo je potrebné poslat na
Ustredie DO FENIX.

@ Detska organizacia PROJEKT
fénix FENIX, 0,2, ZO - preddavok

Cislo projektu (vyplni SRF):
Zéakladna organizacia DO FENIX

Nazov podujatia: Miesto:

Trvanie (datum): (Cas) od: do:

Zodpovedny veduci (meno, adresa, tel. kontakt):

Predp. pocet UC.:
Ciel:

PROGRAM:

NAVRH ROZPOCTU:

Z dotéacie: Naklady na ubytovanie:
U¢astnicke poplatky: Naklady na stravu*:
Iné zdroje: Cestovné**:
PRIJMY SPOLU: - Frepraye s
Iné vydavky***:

* POZOR nie z dotacie!!!
** vratane cestovného vsetkych zucastnenych ZO
*** opravnené len u organizatora

VYDAVKY SPOLU: 0.00 € 0.00 €

Peciatka a podpis predsedu ZO



NAKUP MATERIALU NA PRAVIDELNU CINNOST

@ Detska organizacia CERPANIE DQT,ACIE v
\ R FENIX, o.z. NA PRAVIDELNU CINNOST
enix
f zaujmovych kolektivov (vo vyske miniméalne 20 % dotacie) —
rok 2014
Zakladna organizacia DO FENIX Krasno nad Kysucou

Nazov zakladného kolektivu (ZK):  Snehuliaci

Veduci ZK (meno, priezvisko): Elena Migicova Pocet ¢lenov ZK: 29

ZAMERANIE ZK:

« Zapojit’' sa do kampane Pod' von!

« Prostrednictvom $portu ucit’ deti k nap(fianiu Dohovoru o pravach dietata ( Zameranie kolektivu
paraolympionici)

« Zapojit' sa do kampane Neuzivaj, uzivaj si slobodu .. _ )
Zakladny kolektiv pracuje podla vypracovaného planu prace, na tvorbe ktorého ¢innosti na dany rok.
participuju hlavne clenovia ZK.

najdete v planoch

ZAKUPENY MATERIAL (priestor pre nalepenie originalu G¢tovnych dokladov):

Pri wvyucCtovani je potrebné predloZit doklad o nakupe
z registracnej pokladne spolu svydavkovym blockom alebo
faktiru s objedndvkou a s dokladom o Uhrade (bankovy vypis —
nie prikaz na dhradu). Uprednostneny je vidy bezhotovostny
styk (platba platobnou kartou, bankovym prevodom). Pri platbe
kartou treba doloZit bankovy vypis..

Pri ndkupe materialu na ¢innost platia rovnaké pravidla ako pri
nakupe materidlu na podujatie.

Strana 7 — odstavec 5d — ndkup spotrebného materidlu.

Podla zamerania ZK je mozné nakupit r6zny material na

éinnost.

Peciatka a podpis predsedu ZO

ST , , (? DO Féntx Krasno pad Kvsuaou

e Turistické- literatura, fotoaparat, mapy, stany, A einicka Yhe3
L}

anin Kys it 0L

karimatky, buzoly, spacie vaky a pod. 1€0: 17310520015 DIC: 2021

e Sportové — $portovy material, dresy, stopky, a pod.

e  Kulturne zameranie — material na kostym, kostym,
material na stavbu scény, pastelky, farby, materidl na
rucné prace a pod.

e Spolocensko-vedné zameranie — literatura, pocitac,
fotoaparat a pod.

e Prirodovedné zameranie — literatura, fotoaparat,
material na ¢innost a pod.




ADMINISTRATIVNE NAKLADY

Toto tlativo vypiiate pri ¢erpani dotacie alebo 2% na administrativne naklady ZO. Napr. postovné
naklady, kanceldrske potreby, ndkup tladiarne, toner a pod.

@ Detska organizacia
B FENIX, o.z.
fenix
zékladnej organizacie — rok 20__

Zakladna organizacia DO FENIX:

Predseda/predsednicka ZO

Pocet ¢lenov ZO

ZAKUPENY MATERIAL (priestor pre nalepenie originalu u¢tovnych dokladov):

Peciatka a podpis predsedu ZO



Vsetky prevadzkové naklady spojené so zabezpecenim Cinnosti zdkladnej organizacie:

1.

Prenajmy priestorov — priloZit faktiru s objednavkou a dokladom o Uhrade (bankovy vypis —
nie prikaz na Uhradu), pripadne zmluvu o prenajme a doklad o Uhrade (bankovy vypis — nie
prikaz na Uhradu).

Uhrada telefénnych nakladov a internetu — priloZit zmluvu na zékladnu organizaciu

a mesacné faktury s dokladom o thrade (bankovy vypis — nie prikaz na thradu).

Postovné naklady — prilozit podaci listok s vydavkovym blokom.

Nakup materialu pre potreby ZO — prilozit doklady o ndkupe (napr. papier, obalky) a doklad
o Uhrade (prijmovy blok z registracnej pokladne a vydavkovy blok, bankovy vypis — nie prikaz
na Uhradu)

Cestovné vydavky spojené s ¢innostou zakladnej organizacie — priloZit vyuctovanie
cestovnych nakladov Gcastnika spolu so zmluvou o poskytnuti cestovnych nahrad a platnymi
cestovnymi listkami a spravou zo sluZobnej cesty.



PENAZNY DENNIK

Vsetky prijmy a vydavky zékladnej organizacie musia byt zaevidované v pefiaznom denniku.

Priklady pre uétovanie

1. osobny vklad do pokladne — finan¢na vypomoc 100.-
2. ucastnicke poplatky 200.-
3. zakupenie cestovnych listkov — hotovosti 250,-
4. dotacia MS 2.500.-
5. vyber peniazi do pokladne 1.000.-
6. dotacia pokladne 1.000,-
7. vratenie osobného vkladu 100.,-
8. uhrada faktury — ubytovanie — z G¢tu 250.,-
9. uhrada faktary — stravovanie — z u¢tu 1.000.-
10. thrada faktry — prepravné — z uctu 220.,-
11. vyber ¢lenskych prispevkov 58.-
12. odvod ¢asti ¢lenskych prispevkov na centrum — banka 12.-
13. nakup spotrebného materialu — hotovosti 547,-
14. nakup vstupeniek na plavaren — hotovost’ 300,-
15. nakup obgerstvenie na akciu — hotovost’ 148.-
16. prijem z 2% 117.-

Oznacenie dokladov:
PP — pokladna prijem
PV — pokladna vydaj

B — banka



= datum penazné prostriedky priebezné polozky
S 8| x TEXT v hotovosti v penaznom ustave
o ‘D = fi Y i
z § é 3 prijem vydaj zostatok prijem vydaj zostatok priem vydaj
prevedené k 1.1. 10 10 120 120
PP-1 | 2. 1 1 Josobny vklad 100 110 120
PV-1 12 11 2 Jucastnicke poplatky 200 310 120
PV-2 12 ] 2 3 |cestovné listky 250 60! 120
B-5 4. 5 4 |dotéacia MS 60 2500 2620
I_B-S 4. | 5 | 5 |vyber penazi do pokladne 60! 1000 1620, 1000
|pP-2 | 4. 5 6 |dotacia pokladne 1000 1060 1620, 1000
Igv-s 5. | 6 | 7 Jvratenie osobného vkladu 100 960 1620
B-6 14.| 6 | 8 |uhrada faktury za ubytovanie 960 250 1370
B-6 14.| 6 | 9 |Jahrada faktary za stravovanie 960 1000 370
B-6 14.| 6 [ 10 Juahrada faktury za prepravu 960 220 150
PP-3 | 30.| 7 | 11 Jvyber Elenskych prispevkov 58 1018 150
|EX 30.| 9 | 12 Jodvod Elens. prispevkov na centrum 1018 12 138
PV-4 | 15.] 9 | 13 |spotrebny material 547 471 138
PV-5 | 12.] 10 | 14 Jvstupenky - plavaren 300 171 138]
PV-6 | 12.] 10 | 15 Jobcerstvenie 148 23 138|
|B-12 [ 14.[ 12 | 16 [2% - prevod 23 117 255|
1368 1345 23 2737 2482 255 1000 1000
0
0|
0
0
0|
0
0|
0
0
prevod 0 0|

S O@ z toho o\% z toho

3| & | dotaci 2% | dtenske | Ucast iné N bytk 6 6| seotr 6| ine

b & otacia o ens| poplatky in: OQ’ ubytko stravn cestovn material preprava | vstupn in

130
PP-1 100 100 0
PV-1 200 200 0
PV-2 0 250 250
B-5 2500 2500 0
B5 0 0
PP-2 0 0
PV-3 0 100 100
B-6 0 250 250
IIB-G 0 1000 1000
B-6 0 220 220
PP-3 58 58 0
B-9 0 12 12
PV-4 0 547 547
PV-5 0 300 300
PV-6 0 148 148
B2 117 117 0
3105 2500 17 58 200 100 2827 250 1148 250 547 220 300 112

=] (=] [=] =] (=) (=] =] (=] (=] =] (=l =] =] =] (=] =] (=l =] (=] =i (=] =] (=]

L= £=] £=) =] (=] =] [=] =] £=] =] k=] =] k=] (=] (=] =] (=] k=] (=] k=] k=] =] (=]




FINANCNA SPRAVA

Ku koncu roka je potrebné zaslat na Ustredie DO FENIX finanént spravu vasej ZO za dany rok.
Prilohou musi byt pefiazny dennik a bankové vypisy za cely rok (januar aZ december).

Prijmy spolu sa musia rovnat prijmom celkom z periazného dennika.

Vydavky spolu sa musia rovnat vydavkom celkom z periazného dennika.

g

génix FINANCNA SPRAVA DO FENIX ....ccceeeruenennnnes ZA ROK 20xx
| Celkové prijmy | Sumav €
dotacia z MSVVaS SR 2500
dotacie z inych statnych organov (obce, mestd, granty) 0
Clenské prispevky 58
Ucastnicke poplatky 200
ostatné prijmy 100
prijmy z podielu zaplatenej dane (1,5 - 3%) 117
stav pokladnice k 1.1.2019 10
stav uctov k 1.1.2019 120
SPOLU 3105
I Celkové vydavky | Sumav €
dotacie z MSVVaS SR 2500
odvod ¢lenského 8
vydavky z podielu zaplatenej dane (1,5 - 3%) 117
tovary a ostatné sluzby 202
SPOLU 2827
Stav v pokladni k 31.12.2019 23
Stav na ucte k 31.12.2019 255

Udaje uvedené v tychto tabulkdch musia sthlasit s pefiaznym dennikom, ktorého fotokdpia sa priklada k tejto
financnej sprave

podpis predsedu/predsednicky

Suma vpokladni ana Uéte sa rovna rozdielu PRIJMOV SPOLU
a VYDAVKOV SPOLU.




NAVRH NA VYRADENIE MAJETKU

Ak mate vo svojej evidencii hmotny majetok (nad 100€), mdzete ho vyradit. Dévod vyradenia je napr.
nefunkénost alebo opotrebenie. Navrh na vyradenie moZete posielat kedykolvek pocdas roka. Po
schvaleni vykonnym vyborom bude majetok vyradeny. V pripade ukoncéenia ¢innosti ZO je povinnost
vratit DO FENIX vietok hmotny majetok.

G Detska organizacia NAVRH NA VYRADENIE
FENIX, o.z.
.. 4 0.z HM A HIM
ku dfu:

Zakladna organizacia

Por. ¢.| Invent. ¢. Predmet Pocet ks| Cena za ks Dévod

1.

Vyjadrenie inventarizacnej komisie:

Material moralne opotrebovany, nefunkény.

revizor predseda

Vyjadrenie VV DO FENIX:

predseda KKF predseda SRF



Délezité pozndmky:

e Pri Uhrade prepravy, ubytovania a nakupe hmotného majetku je povinnost dolozit
prieskum trhu! To znamend ponuky od troch dodavatelov. Ponuky mdzu byt
z mailovej komunikacie alebo zcennika na webe. Vybrat netreba vidy to
najlacnejsie, ale treba mat padny dévod pre vyber. Napr. ubytovacie zariadenie je
lacnejSie, ale nema potrebné vybavenie (napr. spolocenska miestnost, ihriska
a pod.), tlaciaren je lacnejsia, ale je drahsia doprava alebo tonery.

e Stravu je mozné hradit z dotdcie alebo 2% len pri realizacii Skolenia. Pokial je
strava hradena z dotédcie a/alebo 2%, vyska stravnej jednotky sa urcuje podla
zakona o cestovnych nahradach. Treba si vidy zistit aktualne Udaje (sumy)
v danom roku — podla platného zdkona o cestovnych nahradach.

e V Uctovnictve a penaznom denniku treba mat vedené vsetky prijmy a vydavky,
nielen dotaciu.

o Clenské sa vyberd v celej sume, nielen ¢iastka, ktord sa odvadza na Ustredie. To
znamena, Ze v roku 2020, ked' je ¢lenské pre osoby do 15 rokov vratane 1€ a nad
15 rokov 2€, vyberu sa od ¢lenov tieto sumy. Zaeviduju sa do penaziného dennika
ako prijmy a na ustredie sa odvedie 0,33 x pocet ¢lenov.

e Pri platbe na dobierku si od kuriéra musite vypytat doklad o zaplateni. Ak pri
vyuctovani chyba tento doklad, nie je platné, kedZe neexistuje doklad o Uhrade.

e Zdotdcie a 2% nie je mozné hradit Ziadne vecné odmeny (darceky, medaily, vyhry

v sutazi a pod.)

Vietky tladivd v tejto publikacii ndjdete na webovej stranke DO FENIX alebo vam ich zasleme

z Ustredia DO FENIX. Ak mate akékolvek otazky, kontaktujte Ustredie DO FENIX.
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