Koordinator /koordinatorka prace s dobrovol’nikmi {-éhix
Detska organizacia FENIX, 0.z.

Miesto: Racianska 72, Bratislava

Druh pracovného pomeru: plny avidzok

Termin nastupu: od 1. maja 2024

Nastupny plat: 1200 €

Informacie 0 pracovnom mieste

Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti

Nas tim hl'ada nového kolegu alebo kolegytiu na poziciu koordinatora /koordinatorky prace s
dobrovolnikmi. Tato pozicia si vyzaduje Cloveka, ktory ma velmi dobré organizacné a

komunika¢né zrucnosti, chut’ u€it’ sa nové veci a ovlada anglicky jazyk.

Detsk4 organizacia FENIX, 0. z. je celoslovensky pdsobiacou organizaciou s dlhoro¢nou tradiciou.
Nasim cielom je vytvarat’ detom podmienky na ich aktivne a zmysluplné tradvenie voI'ného Casu.
V DO FENIX je priestor na kreativitu a vlastné napady, moznost’ vidiet rozne miesta na Slovensku,
ucast’ na Skoleniach (aj v zahrani¢i). P6sobime V regionoch na uzemi celého Slovenska.

Hlavnou napliiou prace je predovsetkym:

komunikacia s ¢lenmi a dobrovol'nikmi organizacie 0 vnatornych otazkach fungovania
organizacie;,

kontakt s ¢lenmi a dobrovolnikmi v ramci zakladnych organizacii DO FENIX;
zodpovednost’ za naplianie Stratégie SR pre mladez, zapracovavanie Gloh vyplyvajucich zo
Stratégie do materidlov DO FENIX a kontrola ich dodrziavania;

zabezpeCovanie administrativy agendy zahraniénych a medzindrodnych projektov
koordinécia aktivit dobrovolnikov na Slovensku i v EU spoloéne s timom
spolupracovnikov;

Gi¢ast’ na projektoch DO FENIX na roznych stupiioch, spolupraca s metodikom

a projektovym manaZzérom pri tvorbe projektov pre ZO, najmi v oblasti dobrovol'nictva
podielanie sa na priprave a realizacii letnej ¢innosti na celostatnej urovni, najma v oblasti
spolupréce s dobrovol'nikmi;

Zamestnanecké vyhody, benefity

ucast’ na konferenciach, workshopoch, celoslovenskych stretnutiach
praca v malom a dynamickom kolektive, v prijemnom prostredi blizko centra mesta
moznost’ d’alSieho profesionalneho rozvoja a sebarealizacie



Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuji uchadzaci so vzdelanim:

stredoSkolské s maturitou
vysokoskolské 1. stupiia
vysokoskolské Il. Stupiia

Vzdelanie v odbore

pedagogika, psycholdgia, socidlna praca

- zakladné znalosti z oblasti neformalneho vzdelavania a prace obCianskych zdruzeni
Jazykové znalosti

Anglicky jazyk — Stredne pokrocily B2 / Pokrocily C1

- dalsi cudzi jazyk je vyhodou
Ostatné znalosti

Microsoft Excel — Pokro¢ily

Microsoft PowerPoint - Pokro¢ily

Microsoft Windows - Pokrocily

Grafické programy (napr. Canva, Adobe Photoshop, ...) — zaklady

Vodi¢sky preukaz
Skupina B, aktivne Soférovanie

Osobnostné predpoklady a zrué¢nosti

- organiza¢né schopnosti

- kreativita

- komunikativnost’, flexibilita
- prijemné vystupovanie

- schopnost’ ucit’ sa

- odolnost’ voci stresu

Informacie 0 vyberovom konani

Poslite nam CV s fotografiou a motiva¢nym listom na fenix@do-fenix.sk.

Vyhradzujeme si pravo odpovedat’ iba zaujemcom, ktori budu spliiat’ predpoklady uverejnené
v tejto ponuke. Vybranych uchddzacov budeme kontaktovat’ telefonicky.

Termin zasielania CV a motiva¢ného listu: do 31. marca 2024



mailto:fenix@do-fenix.sk

