
 

 

 

Koordinátor /koordinátorka práce s dobrovoľníkmi  

Detská organizácia FÉNIX, o.z. 

 

Miesto: Račianska 72, Bratislava 

Druh pracovného pomeru: plný úväzok  

Termín nástupu: od 1. mája 2024 

Nástupný plat: 1200 € 
 

 

Informácie o pracovnom mieste 

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti 

Náš tím hľadá nového kolegu alebo kolegyňu na pozíciu koordinátora /koordinátorky práce s 

dobrovoľníkmi. Táto pozícia si vyžaduje človeka, ktorý má veľmi dobré organizačné a 

komunikačné zručnosti, chuť učiť sa nové veci a ovláda anglický jazyk. 

Detská organizácia FÉNIX, o. z. je celoslovensky pôsobiacou organizáciou s dlhoročnou tradíciou. 

Naším cieľom je vytvárať deťom podmienky na ich aktívne a zmysluplné trávenie voľného času. 

V DO FÉNIX je priestor na kreativitu a vlastné nápady, možnosť vidieť rôzne miesta na Slovensku, 

účasť na školeniach (aj v zahraničí). Pôsobíme v regiónoch na území celého Slovenska.  

 

Hlavnou náplňou práce je predovšetkým: 

- komunikácia s členmi a dobrovoľníkmi organizácie o vnútorných otázkach fungovania 

organizácie; 

- kontakt s členmi a dobrovoľníkmi v rámci základných organizácií DO FÉNIX; 

- zodpovednosť za napĺňanie Stratégie SR pre mládež, zapracovávanie úloh vyplývajúcich zo 

Stratégie do materiálov DO FÉNIX a kontrola ich dodržiavania; 

- zabezpečovanie administratívy agendy zahraničných a medzinárodných projektov 

- koordinácia aktivít dobrovoľníkov na Slovensku i v EÚ spoločne s tímom 

spolupracovníkov; 

- účasť na projektoch DO FÉNIX na rôznych stupňoch, spolupráca s metodikom 

a projektovým manažérom pri tvorbe projektov pre ZO, najmä v oblasti dobrovoľníctva  

- podieľanie sa na príprave a realizácii letnej činnosti na celoštátnej úrovni, najmä v oblasti 

spolupráce s dobrovoľníkmi; 

Zamestnanecké výhody, benefity 

- účasť na konferenciách, workshopoch, celoslovenských stretnutiach 

- práca v malom a dynamickom kolektíve, v príjemnom prostredí blízko centra mesta 

- možnosť ďalšieho profesionálneho rozvoja a sebarealizácie 



 

Požiadavky na zamestnanca 

Pozícii vyhovujú uchádzači so vzdelaním: 

stredoškolské s maturitou 

vysokoškolské I. stupňa 

vysokoškolské II. Stupňa 

Vzdelanie v odbore 

pedagogika, psychológia, sociálna práca   

- základné znalosti z oblasti neformálneho vzdelávania a práce občianskych združení  

Jazykové znalosti 

Anglický jazyk – Stredne pokročilý B2 / Pokročilý C1 

- ďalší cudzí jazyk je výhodou 

Ostatné znalosti 

Microsoft Excel – Pokročilý 

Microsoft PowerPoint - Pokročilý  

Microsoft Windows - Pokročilý  

Grafické programy (napr. Canva, Adobe Photoshop, ...) – základy  

  Vodičský preukaz  

      Skupina B, aktívne šoférovanie 

Osobnostné predpoklady a zručnosti 

- organizačné schopnosti 

- kreativita 

- komunikatívnosť, flexibilita 

- príjemné vystupovanie 

- schopnosť učiť sa 

- odolnosť voči stresu 

 

 

Informácie o výberovom konaní 

Pošlite nám CV s fotografiou a motivačným listom na fenix@do-fenix.sk. 

Vyhradzujeme si právo odpovedať iba záujemcom, ktorí budú spĺňať predpoklady uverejnené 

v tejto ponuke. Vybraných uchádzačov budeme kontaktovať telefonicky. 

Termín zasielania CV a motivačného listu: do 31. marca 2024 

mailto:fenix@do-fenix.sk

